
ขั้นตอนในการขอคัดส าเนา ก.พ.7 

ยื่นแบบขอคัดส าเนา ก.พ.7 เสนอขออนุญาต ผอ.บค. 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการหาเลข ก.พ.7 ตรวจสอบ
รายละเอียดและถ่ายส าเนา ก.พ.7  

พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

ให้ผู้ขอรับบริการตรวจสอบความถูกต้องและรับเอกสาร 

กรณีข้าราชการมีความประสงค์ขอคัดส าเนา ก.พ.7  
ของตนเอง 

จัดท าแบบขอคัดส าเนา ก.พ.7 

ยื่นหนังสือมอบอ านาจ + แบบขอคัดส าเนา ก.พ.7 + 
บัตรผู้มอบ เสนอขออนุญาต ผอ.บค. 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการหาเลข ก.พ.7 ตรวจสอบ
รายละเอียดและถ่ายส าเนา ก.พ.7  

พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

ให้ผู้ขอรับบริการตรวจสอบความถูกต้องและรับเอกสาร 

กรณีข้าราชการมีความประสงค์ขอคัดส าเนา ก.พ.7  
ของผู้อื่น 

จัดท าหนังสือมอบอ านาจ + ส าเนาบัตร ปชช./
ข้าราชการผู้มอบ + แบบขอคัดส าเนา ก.พ.7 


